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X.Press 3.3 Commandes clavier et équivalences

 N
Opt.  O

 O
 W 
 S

Opt.  S
 E

Opt.  P
Shift Opt.  P

 P
 Q
 Z
 X
 C
 V
 A
 F
 Y

Shift Opt.  Y
Opt.  Y
Opt.  J

Shift  A
Shift  P
Shift  B
Shift  I

Shift  W
Shift  V
Shift  O
Shift  S
Shift  K
Shift  H
Shift  Y
Shift  Z
Shift  G
Shift  D
Shift  L
Shift  C
Shift  R 
Shift  J

Shift Opt.  J
Shift  E
Shift  F
Shift  N
Shift  T

Shift Opt.  clic
 M
 B
 T
 D

Opt.  D
 K
 G
 U
 -

Opt. éloigner 
(menu bloc)

 H

 0 (zéro)
 1
 R
 I

Opt.  M
Control V

 L
Opt. L

Shift Opt.  L
 J

←
Opt. ←

→
Opt. →

↑
Opt.  ↑

↓
Opt.  ↓

 glisser
Shift  glisser

Shift glisser

Shift Opt glisser

Shift  $
Shift  Opt. $

Shift  =
Shift  Opt. =

 double clic

←
→
↑
↓

 ←
 →
 ↑
 ↓

Opt.  ←
Opt.  →
Opt  ↑
Opt  ↓

Shift ←
Shift→
Shift ↑
Shift ↓

Shift  ←
Shift  →
Shift  ↑
Shift  ↓

Shift Opt.  ←
Shift Opt.  →
Shift Opt.  ↑
Shift Opt.  ↓

clic
double clic

3 clics
4 clics
5 clics

 ;
 ,

Opt.  ;
Opt.  ,

Shift  $
Shift  Opt. $

Shift  =
Shift  Opt. =

 glisser poignée

Shift  ;
Shift  Opt. ;

Shift  ,
Shift  Opt. ,

Shift  <
Shift Opt  < 

Shift  ù
Shift  Opt. ù

Shift  :
Shift  Opt. :

Shift Option clic
Option clic sur 

la règle

arrière
Shift  arrière

 arrière
Shift   arrière

←
Opt. ←

→
Opt. →

Shift  Opt. $
Shift  Opt. =

Shift  glisser
Shift Opt. glisser

 glisser

Shift   glisser
Shift Opt.  glis.

Shift  M
Shift  F

Shift  Opt. F

 clic (sur côté) 
 clic (sur poig.) 

Shift  clic

←
Opt. ←

→
Opt. →

↑
↓

Shift  .
 A

Opt.  A
 Y
 N

Tabulation
Shift Tab.

 Z

 Tab
Shift  Tab

Opt. clic
Opt.  M

Shift Opt.  M

ctrl v
 Opt. clic
 Opt. clic

Opt  0 (zéro)
Ctrl clic 

Ctrl Opt clic 
Shift clic barre 

de titre

Opt clic sur 
une règle

 3

 -
 retour

Shift entrée
Option Tab

 =
 -

Option -
Option  =
Shift Opt. -
ctrl espace

ctrl Option esp.
Shift  esp.

Shift Opt  esp.

MODIFICATION DE L'ÉPAISSEUR DE TRAIT
augmentation épaisseurs prédéfinies
par incrément de 1 point
réduction épaisseurs prédéfinies
par incrément de 1 point
ZONE DE DIALOGUE SPÉCIFICATIONS
accès à la zone spécifications
COMMANDES CLAVIER TEXTE
caractère précédent
caractère suivant
ligne précédente
ligne suivante
mot précédent
mot suivant
paragraphe précédent
paragraphe suivant
début de ligne
fin de ligne
début de l’article
fin de l’article
SÉLECTION DE CARACTÈRES (CLAVIER)
caractère précédent
caractère suivant
ligne précédente
ligne suivante
mot précédent
mot suivant
paragraphe précédent
paragraphe suivant
début de ligne
fin de ligne
début de l’article
fin de l’article
SÉLECTION DE CARACTÈRES (SOURIS)
positionnement au point d'insertion
un mot
une ligne
un paragraphe
un article activé
MODIFICATION DE L'ÉCHELLE HORIZONTALE
Augmentation par pas de 5 %
réduction par pas de 5 %
Augmentation par incrément de 1 %
réduction par incrément de 1 %
MODIFICATION DU CORPS DE CARACTÈRES
augmentation corps prédéfinis
par incrément de 1 point
réduction corps prédéfinis
par incrément de 1 point
redimensionnement interactif du bloc
MODIFICATION APPROCHE (PAIRE OU GROUPE)
augmentation par pas de 10/ 200 èmes
par incrément de 1/ 200 èmes
réduction par incrément de 10/ 200 èmes
par incrément de 1/ 200 èmes
DÉCALAGE DE LA LIGNE DE BASE
décalage de 1 point vers le haut
décalage de 1 point vers le bas
MODIFICATION DE L’INTERLIGNE
augmentation par incrément de 1 point
par incrément de 0,1 point
réduction par incrément de 1 point
par incrément de 0,1 point

Copie d’un format de paragraphe
suppression de toutes les tabulations
d’un paragraphe sélectionné
SUPPRESSION DE CARACTÈRES
caractère précédent
caractère suivant
mot précédent
mot suivant
COMMANDES CLAVIER IMAGES
déplacement image à gauche (1 pt)
déplacement image à gauche (0,1 pt)
déplacement image à droite (1 pt)
déplacement image à droite (0,1 pt)
idem vers haut et bas (↑↓ )
MISE À L'ÉCHELLE D'UNE IMAGE
agrandissement par incrément de 5%
réduction par incrément de 5%
REDIMENSIONNEMENT DE BLOCS D'IMAGE
ET D'IMAGES
redimensionnement forcé (carré ou cercle)
maintien du rapport ht/larg. (bloc et image)
redimensionnement du bloc et mise à
l'échelle de l'image
idem mais forcé (carré ou cercle)
mise à l'échelle (maintien du rapport ht/larg.)

CENTRAGE ET CADRAGE D’IMAGES
centrage
redimensionnement à la taille du bloc
redimensionnement à la taille du bloc
et maintien du rapport ht/larg
MANIPULATION DES BLOCS
(menu bloc : choisir le dernier bloc dans forme
du bloc et article transformer activé)
création d'une poignée
suppression d'une poignée
suppression d'un poly. d'habil
DÉPLACEMENT D’UNE IMAGE
vers la gauche par incrém. de 1 pt
vers la gauche par incrém. de 0,1 pt
vers la droite par incrém. de 1 pt
vers la droite par incrém. de 0,1 pt
vers le haut par incrém. de 1 pt
vers le bas par incrém. de 1 pt
COMMANDES CLAVIER APPLICABLES
AUX ZONES DE DIALOGUE
annuler
tester
tester en continu
oui
non
sélection de la case suivante
sélection de la case précédente
rétablissement des valeurs initiales
COMMANDES CLAVIER APPLICABLES
AUX PALETTES
sélection de l'outil suivant
sélection de l'outil précédent
utilisation en continu d'un outil
palette spécifications premier champ
palette spécifi. champ polices
COMMANDES CLAVIER D’AFFICHAGE
case d’agrandissement/réduction
toute taille à 200 %
200 % à taille réelle 
affichage maximal dans la largeur
loupe plus
loupe moins
Sous-menu fenêtres

SUPPRESSION DES REPÈRES D'ALIGNEMENT
suppression de tous les repères, contenus
dans la feuille, si la feuille passe sous les
règles. Si la feuille ne passe pas sous les 
repères, seuls les repères débordants la
feuille sont supprimés.
PAGINATION AUTOMATIQUE
Numéro des pages dans la maquette
CARACTÈRES SPÉCIAUX
alignement sur l’alinéa
retour à la ligne optionnelle
forcer un aller à la ligne (en justification)
tabulation de marge droite
tiret normal insécable
césure optionnelle
grand tiret sur la ligne — 
grand tiret insécable sur la ligne —
tiret long sécable sur la ligne –    
espace normal insécable
espace demi cadratin insécable
espace ponctuation insécable
espace fine insécable (modifier blanc variable
dans menu Édition, Préférences, Typogra-
phiques, à 25% )

Tabulation
(Tab.)

Shift

Option
(Opt.)

Contrôle
(Ctrl)

 Barre
d’espace

ARTICLES MENUS FICHIER ET ÉDITION
nouveau document
nouvelle bibliothèque
ouvrir
fermer
enregistrer
enregistrer sous
importer texte ou image
format d'impression
format de page
imprimer
quitter
annuler
couper
copier
coller
tout sélectionner
rechercher-remplacer
préférences générales
préférences du programme
préférences typographiques
C&J (césure et justification)
STYLE POUR LES TEXTES
taille du corps ou épaisseur des traits
corps standard
gras
italique
souligné
barré
relief
ombré
tout majuscules
petites majuscules
exposant
indice
supérieur
attributs de caractères
alignement fer à gauche
centré
fer à droite
justifier
forcer
interlignage
formats
filets
tabulations
BLOC
activer un bloc (ou objet) masqué
modifier 
cadre
habillage
Dupliquer
Dupliquer et déplacer
supprimer 
grouper 
dégrouper 
espacer ou aligner
éloigner (ou rapprocher) un 
objet d’un niveau
PAGE
aller à la page ...
AFFICHAGE
taille écran (affichage)
taille réelle (affichage)
afficher-masquer les règles
afficher-masquer cara. invi.
afficher-masquer spécificati.
affichage en pourcentage
UTILITAIRES
vérifier ortho. d'un mot
vérifier ortho. d'un article
vérifier ortho. du doc.
césure proposée
COMMANDES CLAVIER OBJETS
à gauche par incrément de 1 pt.
à gauche par incrément de 0,1 pt
à droite par incrément de 1 pt
à droite par incrément de 0,1 pt
en haut  par incrément de 1 pt
en haut  par incrément de 0,1 pt
en bas  par incrément de 1 pt
en bas par incrément de 0,1 pt
COMMANDES CLAVIER OBJETS
(quelque soit l’outil sélectionné)
déplacements d’objets sans contrainte
déplacements d’objets avec contrainte
Contrainte de tracé (cercle, carré, 
rotation 0°, 45°, 90°)
contraindre au même angle un trait
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X.Press 3.3 Commandes clavier et équivalences (grille à complèter)

MODIFICATION DE L'ÉPAISSEUR DE TRAIT
augmentation épaisseurs prédéfinies
par incrément de 1 point
réduction épaisseurs prédéfinies
par incrément de 1 point
ZONE DE DIALOGUE SPÉCIFICATIONS
accès à la zone spécifications
COMMANDES CLAVIER TEXTE
caractère précédent
caractère suivant
ligne précédente
ligne suivante
mot précédent
mot suivant
paragraphe précédent
paragraphe suivant
début de ligne
fin de ligne
début de l’article
fin de l’article
SÉLECTION DE CARACTÈRES (CLAVIER)
caractère précédent
caractère suivant
ligne précédente
ligne suivante
mot précédent
mot suivant
paragraphe précédent
paragraphe suivant
début de ligne
fin de ligne
début de l’article
fin de l’article
SÉLECTION DE CARACTÈRES (SOURIS)
positionnement au point d'insertion
un mot
une ligne
un paragraphe
un article activé
MODIFICATION DE L'ÉCHELLE HORIZONTALE
Augmentation par pas de 5 %
réduction par pas de 5 %
Augmentation par incrément de 1 %
réduction par incrément de 1 %
MODIFICATION DU CORPS DE CARACTÈRES
augmentation corps prédéfinis
par incrément de 1 point
réduction corps prédéfinis
par incrément de 1 point
redimensionnement interactif du bloc
MODIFICATION APPROCHE (PAIRE OU GROUPE)
augmentation par pas de 10/ 200 èmes
par incrément de 1/ 200 èmes
réduction par incrément de 10/ 200 èmes
par incrément de 1/ 200 èmes
DÉCALAGE DE LA LIGNE DE BASE
décalage de 1 point vers le haut
décalage de 1 point vers le bas
MODIFICATION DE L’INTERLIGNE
augmentation par incrément de 1 point
par incrément de 0,1 point
réduction par incrément de 1 point
par incrément de 0,1 point

Copie d’un format de paragraphe
suppression de toutes les tabulations
d’un paragraphe sélectionné
SUPPRESSION DE CARACTÈRES
caractère précédent
caractère suivant
mot précédent
mot suivant
COMMANDES CLAVIER IMAGES
déplacement image à gauche (1 pt)
déplacement image à gauche (0,1 pt)
déplacement image à droite (1 pt)
déplacement image à droite (0,1 pt)
idem vers haut et bas (↑↓ )
MISE À L'ÉCHELLE D'UNE IMAGE
agrandissement par incrément de 5%
réduction par incrément de 5%
REDIMENSIONNEMENT DE BLOCS D'IMAGE
ET D'IMAGES
redimensionnement forcé (carré ou cercle)
maintien du rapport ht/larg. (bloc et image)
redimensionnement du bloc et mise à
l'échelle de l'image
idem mais forcé (carré ou cercle)
mise à l'échelle (maintien du rapport ht/larg.)

CENTRAGE ET CADRAGE D’IMAGES
centrage
redimensionnement à la taille du bloc
redimensionnement à la taille du bloc
et maintien du rapport ht/larg
MANIPULATION DES BLOCS
(menu bloc : choisir le dernier bloc dans forme
du bloc et article transformer activé)
création d'une poignée
suppression d'une poignée
suppression d'un poly. d'habil
DÉPLACEMENT D’UNE IMAGE
vers la gauche par incrém. de 1 pt
vers la gauche par incrém. de 0,1 pt
vers la droite par incrém. de 1 pt
vers la droite par incrém. de 0,1 pt
vers le haut par incrém. de 1 pt
vers le bas par incrém. de 1 pt
COMMANDES CLAVIER APPLICABLES
AUX ZONES DE DIALOGUE
annuler
tester
tester en continu
oui
non
sélection de la case suivante
sélection de la case précédente
rétablissement des valeurs initiales
COMMANDES CLAVIER APPLICABLES
AUX PALETTES
sélection de l'outil suivant
sélection de l'outil précédent
utilisation en continu d'un outil
palette spécifications premier champ
palette spécifi. champ polices
COMMANDES CLAVIER D’AFFICHAGE
case d’agrandissement/réduction
toute taille à 200 %
200 % à taille réelle 
affichage maximal dans la largeur
loupe plus
loupe moins
Sous-menu fenêtres

SUPPRESSION DES REPÈRES D'ALIGNEMENT
suppression de tous les repères, contenus
dans la feuille, si la feuille passe sous les
règles. Si la feuille ne passe pas sous les 
repères, seuls les repères débordants la
feuille sont supprimés.
PAGINATION AUTOMATIQUE
Numéro des pages dans la maquette
CARACTÈRES SPÉCIAUX
alignement sur l’alinéa
retour à la ligne optionnelle
forcer un aller à la ligne (en justification)
tabulation de marge droite
tiret normal insécable
césure optionnelle
grand tiret sur la ligne — 
grand tiret insécable sur la ligne —
tiret long sécable sur la ligne –    
espace normal insécable
espace demi cadratin insécable
espace ponctuation insécable
espace fine insécable (modifier blanc variable
dans menu Édition, Préférences, Typogra-
phiques, à 25% )

Tabulation
(Tab.)

Shift

Option
(Opt.)

Contrôle
(Ctrl)

 Barre
d’espace

ARTICLES MENUS FICHIER ET ÉDITION
nouveau document
nouvelle bibliothèque
ouvrir
fermer
enregistrer
enregistrer sous
importer texte ou image
format d'impression
format de page
imprimer
quitter
annuler
couper
copier
coller
tout sélectionner
rechercher-remplacer
préférences générales
préférences du programme
préférences typographiques
C&J (césure et justification)
STYLE POUR LES TEXTES
taille du corps ou épaisseur des traits
corps standard
gras
italique
souligné
barré
relief
ombré
tout majuscules
petites majuscules
exposant
indice
supérieur
attributs de caractères
alignement fer à gauche
centré
fer à droite
justifier
forcer
interlignage
formats
filets
tabulations
BLOC
activer un bloc (ou objet) masqué
modifier 
cadre
habillage
Dupliquer
Dupliquer et déplacer
supprimer 
grouper 
dégrouper 
espacer ou aligner
éloigner (ou rapprocher) un 
objet d’un niveau
PAGE
aller à la page ...
AFFICHAGE
taille écran (affichage)
taille réelle (affichage)
afficher-masquer les règles
afficher-masquer cara. invi.
afficher-masquer spécificati.
affichage en pourcentage
UTILITAIRES
vérifier ortho. d'un mot
vérifier ortho. d'un article
vérifier ortho. du doc.
césure proposée
COMMANDES CLAVIER OBJETS
à gauche par incrément de 1 pt.
à gauche par incrément de 0,1 pt
à droite par incrément de 1 pt
à droite par incrément de 0,1 pt
en haut  par incrément de 1 pt
en haut  par incrément de 0,1 pt
en bas  par incrément de 1 pt
en bas par incrément de 0,1 pt
COMMANDES CLAVIER OBJETS
(quelque soit l’outil sélectionné)
déplacements d’objets sans contrainte
déplacements d’objets avec contrainte
Contrainte de tracé (cercle, carré, 
rotation 0°, 45°, 90°)
contraindre au même angle un trait


