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Blocs-texte

inconnu

non assimilé

assimilé

Créer un nouveau document

Créer un bloc texte

Saisir un texte

Importer un texte dans un bloc texte

Modifier la typographie de base d’un texte

Modifier les caractéristiques d’un mot ou d’un caractére

Modifier les caractéristiques d’un bloc texte

Déformer un bloc texte

Réduire un bloc texte et son contenu

Créer un bloc texte sur plusieurs colonnes

Chainer et déchainer les blocs texte

Placer et déplacer des reperes

Aligner un texte sur un repére

Utiliser une grille de base

Créer un paragraphe avec saut de colonne (ou de page)

Parangonner un texte ou un mot

Placer une lettrine en début de texte

Régler les approches

Régler les interlignages

Déplacer et dupliquer un ou plusieurs blocs

Grouper et dégrouper des blocs texte

Aligner des blocs

Feuilles de style

Créer une feuille de style

Modifier un style

Récupérer les feuilles de style d’un autre document

Redonner un style a un texte modifié

Césure et Justification (C & J)

Régler les césures et justifications

Rechercher et remplacer

Gérer une recherche

Plan de montage

Utiliser le plan de montage

Faire une maquette

Dupliguer une maquette

Créer un foliotage automatique

Bibliothéque

Créer une bibliothéque

Gérer une bibliotheque

Blocs-image

Créer un bloc image et importer une image

Redimensionner une image dans un bloc image

Cohabitation texte-image

Ancrer des blocs image au texte

Modifier I’habillage d’un texte par un bloc-image

Donner un cadre a un bloc

Superposition d’un texte sur une image

Recadrer une image
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Filets

Installer des filets

Placer un filet entre deux colonnes

Multiplier les filets

Enreqistrer

Enregistrer un document

Enregistrer une page en EPS

Couleurs

Gérer la palette des couleurs

Séparer les couleurs

Impression

Rassembler les informations en vue de I'impression

Imprimer un document

Construction d’un document

Régler les Préférences générales

Régler les Préférences typographiques

Régler les Préférences des outils

Traitement de texte

Exporter un texte

Appliquer des formats de paragraphe

Définir des tabulations

Images

Travailler sur les images

Appliguer un contraste prédéfini

Régler le contraste d’une image couleur

Appliquer une couleur a une image

Visualiser et abonner les images d’un document

Typographie

Interlignage et alignement de paragraphes sur la grille de base

Emplacement de la premiére ligne de base

Alignement vertical d’un texte

Contrdle des lignes veuves et orphelines

Modifier et personnaliser une table d’approche de paire

Modifier et personnaliser une table d’approche de groupe

Couleur

Travail sur les couleurs

Spécification de défonce

Définition de fonds dégradés

Mise en page

Utilisation de la table de montage

Utilisation de la palette de spécifications

Espacements et alignements d’objets

Ancrage de filets au texte

Contréle de I’empilement des objets

Maquette

Chainage automatique et manuel

Insérer des pages
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Impression

Régler la linéature

Préparation du document pour le flashage

Impression d’images

Recouvrement et réduction

XTensions

Gérer les XTensions

Filtre d’importation et d’exportation

Editeur d’approche




